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CHECKLISTA

FOR ATT FIXA MOTET

[J Lis igenom era stadgar. Dir star en del regler for métet.
[0 Bestim tid och plats. Tink pa att det ska passa s manga som mojligt.
Bjud in alla medlemmar i god tid. Till exempel via mail, sociala medier eller sms.

[ Se filmen Fixa drsmétet. Den gar igenom allt ni métesarrangérer behdver tinka pa.

Forbered det hir:

* Dagordning, lista 6ver vad ni ska ta upp under méotet
¢ Verksamhetsberittelse

* Bokslut

¢ Verksamhetsplan

* Budget

[0 Péiminn revisorn om att skriva revisionsberittelse och limna in till er.

O

Piminn valberedningen att komma med férslag pa personer till de olika uppdragen.

[ Spara protokollet och alla andra dokument p3 ett bra stille efter métet.
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FOR ATT MAXA MOTET

[ Se filmen Verkeyg for arsmétet och vilj ut de verktyg ni vill anvinda under métet.
[0 Gor en tidsplan. Skriv ner hur ling tid ni tror varje métespunke kommer ta.

[ Forbered motesledare. Ni behover en motesordforande och en motessekreterare.
[0 Hall en métesutbildning.

[ Skriv ner vad ni lirt er av att halla arsméte. Vad gick bra? Vad kan goras bittre?

[ Beritta vad ni pratade om och bestimde. Sprid information och bilder.



